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O PROPET é o setor daUniversidade de
Passo Fundo, responsavel pela

formalizacdo dos ESTAGIOS OBRIGATORIOS
e ESTAGIOS NAO OBRIGATORIOS.

Para o estagio obrigatorio, €
fundamental que oaluno facaa
formalizacao do TERMO DE COMPROMISSO
DE ESTAGIO (TCE).

*ESTAGIO OBRIGATORIO E REQUISITO PARA A
CONCLUSAO DO SEU CURSO!




B Informacdes importantes

O periodo de estagio NAO PODE:
» ultrapassar 30 horas semanais;
» ultrapassar 06 (seis) horas diarias;

» Avigéncia deve ser o periodo do semestre vigente; Aca  rga
horaria da atividade de estagio esta definida em
regulamento do PPC* do seu curso.

*PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO
O PERIODO DE ESTAGIO NA UNIDADE QUE CONCEDEU VIVENCIAR A

EXPERIENCIA PROFISSIONAL, NAO PODERA INICIAR SEM A
DOCUMENTACAO FORMALIZADA NO PORTAL PROPET.




IZ> PASSO APASSO PARA LEGALIZAR SEUESTAGIO:

Acesse odoportal doNOVO PROPET:
http://novopropet.upf.br/
em aluno/candidato

EMPRESA FMPRESA ESTAGIOS .
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ESTAGIOS OBRIGATORIOS

Saiba tudo o que precisa para encaminhar seu estagio



ApOs clicar na aba
Aluno/Candidato , caso
ainda nao seja s

cadastrado, realize o S
seu cadastro. UPF

UNIVERSIDADE
DE PASSO FUNDO

» Este cadastro também é Login do Candidato
valido para e
oportunidades de e — T
estagios remunerados e
vagas efetivas!

Ou entre usando

OBS: ndo acessar através de redes sociais n ﬂ n

Mo possui cadastro? Cadastre-se agora!




Escolha a opcgo ESTAGIO OBRIGATORIO, na
mesma aba, logo abaixo, PROPOSTA DE ESTAGIO.
Apos, clicarem CADASTRAR.

Bem-vindoio)

Mo Minhas Conquistas
Meu Curriculo

[~ Formogdo: Ensino Superior Incompleto
Minhas Dportunidades L

Q Cursos ¢ Reallzaches: Mao informaodo
Estanio Noo Obngatasio

Experiéncia Prefisslonal Mo informods
Estogic Obrigotono
Clique AQUI & cumente suas chonces, Atualizodo em: 1071072022

Contratos de Estagio

Propostos de Estdgio Meus Cursos

q—
A—

Estdgio Voluntariodo

=

Oportunidades Que Vocé Estd Participando

Mo momenta vocé ndo estd participando de nenhuma oportunidade.
Cligue AQUI e consulte nossas oportunidades.




Selecione 0 seu CURSO, a DISCIPLINA de Estagio e o
TIPO DEESTAGIO.

vl
UPF gem-vidolo)

Inicio

Plano de Estagio

Meu Curriculo

Curso* Disciplina *
Minhos Oportunidodes

Estagio NGo Qbrigatono
Tipe de Contrato * Tipe de Termo *
Estdgio Obrigatdric Estdiia Ohrioatéris TCE-

Controtos de Estdgia

Concedente
O Propostos de Estagio
Jurs

Estogio Voluntariode

PROXIMO




No campo TIPO DE TERMO, selecionar o modelo de TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO (TCE) que é especifico para 0 seu CAMPO DE
ESTAGIO:

1.

2.

3.

4.

TCE-O: Termo de Compromisso de Estagio Obrigatori o Padréo , este € o
modelo padrao da UPF, pode ser utilizado para area lizacao de seu estagio
obrigatorio em Instituicdo ou Empresas em geral.

TCE-O PMPE: este € o modelo de Termo de Compromisso de Estagi o
Obrigatorio exigido para a realizacédo de Estagio em Orgaos municipais da
PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSO FUNDO.

TCE-O SEDUC: este Termo de Compromisso de Estagio Obrigatorio e
exigido pela Secretaria de Estado da Educacao a SED UC, e deve ser
selecionado para aqueles que realizarem Estagio em Escolas da Rede
Publica Estadual do Rio Grande do Sul.

TCE-O ESCOLAS MUNICIPAIS E PARTICULARES DA REGIAQ : vocé devera
selecionar este Termo de Compromisso de Estagiocas 0 0 seu campo de
pratica seja uma escola particular de Passo Fundo o u regido; ou para
escolas municipais, exceto na cidade de Passo Fundo




Em TIPO DE TERMO, selecionar a opcao:
“Nao faco estagio ainda e desejo firmar o
termo de compromisso de estagio
obrigatorio”.

Tipo de Termo *

Selecione

Selecione

Atualmente fago estagio ndo obrigatorio e quero aproveitar este estdgio para 0 meu estagio obrigatorio
|a tenho vinculo de trabalho na empresa que farei estdgio obrigatorio

Nao fago estagio ainda e desejo firmar termo de compromisso de estagio obrigatario

Quero fazer o estagio obrigotorio na instituicdo de ensino




No campo UNIDADE CONCEDENTE, informaro CNPJ, e preencheros

dados conforme solicitados.

 Escoasestaduais, informar sem CNPJ;

o  Escolas municipals, informar no campo unidade conc edente o CNPJdo
Municipioe nocampo Areade Aluacio/SetordeAt  uacio/ Departamento
Informar o nome da escoia;

o Empresas,bastainserro CNPJ;

Concedente

Juridica

CNPJ*

*Casoolocaldoseuestagondosgacomnvenadoco . maUPF, voce recebera um emal comas devidas
INformagies necessarias para o convenio. Lembrando queesie éimpresandivel paraareaizacdodoseu  estago .




No campo informar o CNPJ, e preencherosda UNIDADE
CONCEDENTE, dos conforme solicitados., caso 0 Sistema nao
encontre de forma automaticaosdadosdolocaldos euestagio,
VOCE devera ter em maos 0s dados abaixo:

» CNPJ;

» Razéo Social;

» Representante Legal (quem é o responsavel pela empr esa ou
escola);

» CPF;

> RG;

» Cargo;

> Telefone;

» E-mail;
> CEP;
» Endereco.




Apos preencher cssdados do localdoseuest . &go, voce devera
preencher asdados reoonados acs repesantian s da UNIDADE
CONCEDENTE:

Professor Responsdyel ®

Concedente

Razfio Sacial

Representante Legal *

Nome Supervisor* E-mail Supervisor ®

e vl . wacdo S =ryisor *
Caorgo Supervisor Formocao Supervisor




ATENCAOQ!

> Representante _Legal: € o diretor da empresa, escola ou
instituicao que voce realizard seu estagio; na escola, també m
podera ser coordenador pedagaogico.
Supervisor de Campo: e o profissional da Unidade Concedente
ou seja, que faca parte do quadro de pessoal da Unidade
Concedente de estagio, que atua no campo de pratica, com

formacdao ou experiéncia na area de conhecimento, €
acompanha o campo de estagio.

Professor Orientador: € o professor vinculado a UPF que
possui a funcdo de acompanhar os académicos em seu
processo de aprendizagem, e orientar a elaboracao da
Proposta de Estagio.




Preencher as demais  INFORMAGOES sobre oseu
estagio :

Inicio® Encerramento ®
Horario & Dias da Semanao *

Carga Horaria Semanal * Cargo Horaria Digria ®
Principais Atividodes *

Area de Atuogoo [ Setor de Atuagdo / Departamento *

informagdes Adicionais




Informacoes importantes!

» A data de inicio e encerramentalo seu estagio devera ser dentro do semest
letivo (ndo podera ser alterada apds o envio do termo de estagio);

> A carga horaria ndo pode ultrapassar 30h semanais e 6h diarias, pod
realizar 40h semanais e 8h diarias apenas o aluno que for formando e es
matriculado apenas na disciplina de estagio;

> As principais atividades séo as atividades que o aluno realizara no campo ¢
pratica (Escola/ Empresa/lnstituicdo), conforme Projeto Pedagodgicsede
curso, o Regulamento especifico para Estadgios e as orientagcdes do
professor orientador;

> Area de atuacdoé o setor onde realizara o estagio.

*No caso dag . heste campo o aluno devera informar
0 home da escola, pois como unidade concedente 0 mesmo devera imfar o

CNPJ da Prefeitura.
*No caso de . Iinformar a opcao sem CNPJ e

preencher todos os dadas




ASSINATURAS DIGITAIS DOS TERMOS DE ESTAGIOS!

v’ Posteriormente aprovada a proposta de estagio pelo Professor Supervisor,
Setor de Estagios ira aprovar, em seguida sera encaminhado um e-mail
para o aluno, o local do estagio e a Universidade realizar as

,/basta clicar em assinar, inserir um
token recebido e o documento estara assinado, as partes envolvidas nas
assinaturas, receberdao um novo e-mail com o documento assinado para
download, n&o sera necessario a entrega do documento fisico na
Universidade.

*Nao ha necessidade do preenchimento da Spois encaminhamos uma relacao
mensal para a seguradora com todos os alunos mauados nas disciplinas de estagio obrigatorio.

* Informamos que, enquanto todas as partes envolvas nas assinaturas nao realizarem as mesmas o
aluno ficara recebendo um e-mail automatico informado




PROPET-UPF

Projeto Parceria Educacao e Trabalho

EM CASO DE DUVIDAS, CONTATE O PROPET!

propet@upf.br
(54) 3316-8413




